Guatemala, 31 de Julio del 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Ntimero 2038-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntmero 497-
2018, correspondiente al periodo del 02 al 31 de Julio del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie B ntmero 000013.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién,
organizacién y control de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Barrondo Garcia.

B. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento
de las actividades del personal administrativo, de limpieza e instructores.

C. Apoyar en la soluciones de conflictos administrativos derivados del

cumplimiento de las funciones del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

D. Brindar apoyo a las autoridades del Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia en mesas de trabajo o reuniones con
autoridades de la Direcciéon General del Deporte y la Recreacién y autoridades
de Instituciones externas cuando se requiera.

E. Brindar apoyo en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se requiera.




RESULTADOS OBTENIDOS

e Se brindé apoyo con la visita de proveedores para darle seguimiento a las
solicitudes de mantenimientos y reparaciones que se necesitan en el Parque
Erick Barrondo.

e Se apoy6 en la modificacién y creacién de formularios de requisiciones de
materiales, suministros, obras y servicios requeridos para la ejecucién del Plan

Operativo Anual 2018 del 2do. Cuatrimestre, solicitadas por la Jefatura de
Centros Deportivos.

e Se brindé apoyo en el proceso de liquidacién de caja chica (realizacién de

expedientes, ingreso a sistema de guatecompras y sicoin) asignado al Parque
Erick Barrondo.

e Se apoyécon la asistencia a reuniones solicitadas por Centros Deportivos y
Centro de Costos.

e Se apoyd con modificaciones de Plan Operativo Anual (POA) 2018 solicitados
por Centros Deportivos.

e Se apoyd en la creacién de expedientes del 3er. Cuatrimestre requeridos para la

ejecucion del Plan Operativo Anual 2018, solicitadas por la Jefatura de Centros
Deportivos.

e Apoyoy asistencia Administrativa del Parque Erick Barrondo.
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